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SCDP – Sistema de concessão de diárias e passagens,

conceitual e prático

Gestão Pública

APRESENTAÇÃO

O Sistema de Concessão de Diárias e Passagens – SCDP é o sistema que efetua a gestão da solicitação de diárias e

passagens os órgãos e entidades da Administração Pública federal direta, autárquica e fundacional.

OBJETIVO

Capacitar Servidores Públicos na utilização do SCDP, nas questões conceituais, de legislação e Operacional.

REQUISITOS DE QUALIFICAÇÃO

Para cursos presenciais, é necessário trazer um notebook.

PÚBLICO ALVO

Servidores públicos que trabalhem nos setores de diárias e passagens, finanças e contabilidade, controle interno e

externo, dentre outros setores que realizem atribuições similares. Além disso, servidores que atuam como fiscais

de contrato das viagens, que realizam conformidades de registro de gestão e que atuam como ordenadores de

despesa. Outros servidores interessados pelo tema.

NOVAS COMPETÊNCIAS

Conhecimentos teóricos e técnicos sobre o Sistema de Concessão de Diárias e Passagens – SCDP, buscando

desburocratizar e simplificar os procedimentos envolvidos na instrução do processo eletrônico.

METODOLOGIA DE ENSINO

Exposição Dialogada

Aulas dinâmicas e interativas, promovendo diálogos enriquecedores para um entendimento profundo dos temas.

Troca de Experiências

Incentivamos ativamente a partilha de conhecimentos e experiências, enriquecendo o aprendizado coletivo.

Normativos, Doutrina e Jurisprudência

Apresentamos e discutimos normativos, doutrinas e jurisprudências relevantes, estabelecendo uma base sólida

de conhecimento.

Estudos de Caso

Utilizamos estudos de caso reais para ilustrar a aplicação prática das teorias, aprimorando a capacidade analítica

dos alunos.

Exercícios Práticos

Realizamos exercícios práticos para consolidar o aprendizado, permitindo a aplicação direta do conhecimento em

situações simuladas.

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO

Módulo I – Legislação

Diárias nacionais integrais, meia diária, sem diárias, desconto do auxílio alimentação, desconto do vale transporte,

diárias em finais de semana e feriados, diárias para ocupantes de cargo efetivo e comissionado, antecedência para

o pagamento da diária, parcelamento das diárias, diárias de assessores, diárias de colaboradores eventuais e

adicional de deslocamento.

Módulo II – Legislação

Viagem para o exterior com nomeação/designação (permanente, transitória e eventual), viagem para o exterior

sem nomeação/designação (com ônus, com ônus limitado e sem ônus), diária do exterior para o dia de partida e

de chegada, opção de dólar, euro ou moeda nacional, afastamento para o exterior de sem vínculo com a

administração pública, antecedência para solicitação, aprovação de solicitação fora do prazo, bilhete de passagem

pelo menor preço, cotação e indicação do bilhete, compatibilidade de horário, uso do veículo próprio, indenização

pelo uso do veículo próprio, prestação de contas, alteração da viagem, relatório de viagem, devolução de diárias,

pendência de prestação de contas, utilização do SCDP e responsabilidade.

Módulo III – SCDP

Processo de solicitação de diárias e passagens para viagens nacionais: Apresentação dos módulos, simulação de

uma Proposta de Concessão de Diárias e Passagens – PCDP nacional (Solicitação: indicação do proposto,

elaboração do roteiro e preenchimento dos dados complementares; Resumo, anexo de documentos, reserva de

passagens: horários, reserva, companhia, tarifas e justificativa pela maior tarifa; aprovações: Proponente,

Autoridade Superior e Ordenador de Despesas).

Módulo IV – Ajustes

Antecipação/Prorrogação/complementação: alteração da viagem; Prestação de Contas: Simulação de uma

Prestação de Contas: indicação se a viagem foi realizada Sim ou Não, alteração do período da viagem para mais e

para menos e visualização dos cálculos, justificativa para alteração da viagem; devolução de valores: identificador

do recolhimento e anexo dos comprovantes; aprovação – aprovação do Proponente para a prestação de contas –

Aprovar e Corrigir.

Módulo V – SCDP

Processo de solicitação de diárias e passagens para viagens internacionais: simulação de uma Proposta de

Concessão de Diárias e Passagens – PCDP internacional (Solicitação: indicação do proposto, elaboração do roteiro,

enquadramento legal e preenchimento dos dados complementares; Reserva de passagens: horários, reserva,

companhia e tarifas; Aprovações: Proponente, Autoridade Superior, Ordenador de Despesas, Consultar Viagens

Internacionais e Ministro/Dirigente).

Módulo VI – Compra direta de passagens

Funcionalidade de acordo com a Portaria 227/2014.
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passagens, conceitual e prático

Gestão Pública

Corpo Docente MMP
Presencial

21h

25/09 A 27/09/24

08:30hr ÀS 17:00hr
Sendo das 8h30 às 12h30 e das 14h00 às 17h00.

Brasília-DF

Presencial

R$ 2.750 PAGAR AGORA

INSTRUTOR

Corpo Docente MMP

ver perfil

PRÉ-REQUISITOS TÉCNICOS

Desktop, Notebook, Tablet, Smartphone Dispositivo

Dual Core com 2 GHz (i3/i5/i7 ou equivalente da
AMD)

Processador

4GB
Mem. RAM

Windows 7, 8, 9, 10 e 11 / macOS X 10.10 / iOS
/ Android / BlackBerry

Plataforma

Edge 12 / Firefox 27 / Chrome 30 / Safari 7 Navegador

Zoom Meeting
Software

Webcam comum ou em HD integrada ou
conectada via USB

Câmera

Alto-falantes e microfone integrados, conectados
via USB ou Bluetooth sem fio

Áudio e Mic.

3Mbps - Banda larga com ou sem fio (3G,
4G/LTE e Wi-Fi)

Internet

CERTIDÕES E ATESTADOS

Aguardando Atualização

MMP CURSOS

MMP CURSOS CAPACITACAO E TREINAMENTO LTDA
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CONTATO

+55 (61) 9 9445-4563

contato@mmpcursos.com.br

DADOS DE PAGAMENTO

Itaú (341) Agência: 8090 / Conta-Corrente: 25.570-7

Banco do Brasil (001) Agência: 3476-2 / Conta-Corrente:

212.851-9

Pague e parcele com cartão de crédito no site. Aceitamos

as principais bandeiras.

CONDIÇÕES DE CONTRATAÇÃO

Para garantir sua presença e contribuir para a realização

bem-sucedida do evento, é essencial que você faça sua

inscrição com antecedência de 7 dias (sete).

A MMP Cursos Capacitação e Treinamento confirmará os

eventos no mínimo 5 (cinco) dias antes de sua realização.

Por favor, aguarde essa confirmação antes de organizar

sua participação. Note que sua inscrição só será

considerada válida após recebermos a nota de empenho,

ordem de serviço, autorização ou outra forma de

comprovação de pagamento.

A MMP Cursos Capacitação e Treinamento se reserva o

direito de adiar ou cancelar os cursos se não houver

número suficiente de participantes. Além disso, pode

haver substituição de palestrantes em situações

imprevistas ou de força maior.

CANCELAMENTO E REEMBOLSO

Em relação ao participante, o cancelamento da inscrição

deve ser efetuado com um prazo mínimo de 3 (três) dias

úteis antes da data do evento. Ultrapassado este período,

o participante tem a opção de substituir sua vaga por

outra pessoa ou solicitar um crédito equivalente ao valor

pago na inscrição.

Todos os cursos oferecidos pela MMP Cursos Capacitação

e Treinamento podem ser ministrados na modalidade "in

company" em qualquer localidade do Brasil.
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