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APRESENTACAO

Este curso de Excel Intermediario com ChatGPT é especialmente projetado para
servidores publicos que buscam elevar suas competéncias em analise de dados.
Através deste treinamento pratico, os participantes mergulhardo nas
funcionalidades intermediarias do Excel, aprendendo a automatizar tarefas e
melhorar significativamente a eficiéncia e produtividade em seus cargos.

OBJETIVO

O principal objetivo deste curso é capacitar os servidores publicos com habilidades
avancadas no Excel, permitindo-lhes automatizar processos e criar relatérios
dinamicos. Ao final, os participantes serdo proficientes em tomar decisdes baseadas
em dados, aplicando técnicas eficientes e inovadoras no seu dia a dia profissional.

REQUISITOS DE QUALIFICAGCAO

Os interessados devem possuir conhecimento basico de informatica e uma
familiaridade inicial com o Excel, proporcionando uma base sélida para aproveitar
ao maximo o treinamento intermediario oferecido.

PUBLICO ALVO

Destinado a profissionais do setor publico com conhecimento basico de Excel, este
curso € ideal para quem deseja avancar para um nivel intermediario, abrangendo
gestores, analistas financeiros e orcamentarios, e qualquer servidor interessado em
aprimorar suas habilidades em manipulacao de dados.

NOVAS COMPETENCIAS

Ao concluir o curso, os alunos estardao equipados para manipular dados complexos,
automatizar tarefas repetitivas e gerar relatorios detalhados, aumentando a
eficiéncia e a eficacia em suas funcdes publicas.

METODOLOGIA DE ENSINO

Troca de Experiéncias
Aulas dinamicas e interativas, promovendo dialogos enriquecedores para um
entendimento profundo dos temas.

Troca de Experiéncias
Incentivamos ativamente a partilha de conhecimentos e experiéncias, enriquecendo

o aprendizado coletivo.

Normativos, Doutrina e Jurisprudéncia
Apresentamos e discutimos normativos, doutrinas e jurisprudéncias relevantes,
estabelecendo uma base sélida de conhecimento.

Estudos de Caso
Utilizamos estudos de caso reais para ilustrar a aplicacdo pratica das teorias,

aprimorando a capacidade analitica dos alunos.

Exercicios Praticos
Realizamos exercicios praticos para consolidar o aprendizado, permitindo a

aplicacao direta do conhecimento em situa¢des simuladas.

CONTEUDO PROGRAMATICO

1. Importacao de Dados

e Importacdo de dados de arquivos CSV, TXT e de fontes SQL.

e Aplicacdo de transformacdes basicas, como classificacao, filtros e pesquisas.

e Trabalhar com colunas e linhas de cabecalho e nomes de intervalos.

e Introducado a IA Generativa e "engenharia de prompt" para otimizacdo e
automacao de tarefas complexas.

o O que a IA Generativa NAO FAZ!

o Como ela pode ajudar de forma rapida e eficiente.

e Exploracdo, com apoio do ChatGPT, do "Editor Avan¢ado" para personalizacao e

manipulacdo de dados.

2. Tabelas de Apoio e Valida¢des de Dados

e Criacdo de tabelas de apoio com dados importados, removendo duplicatas.
e Uso de fun¢des como ENDERECO, LIN, COL e DESLOC para criar e acessar
enderecos especificos.

¢ Implementacdo de valida¢bes de dados com a funcdo INDIRETO para criar
menus drop-down dinamicos.

3. Fungoes Intermediarias e Relacionamento de Dados

e Exploracao aprofundada das funcdes: SE, E, OU, SOMASES, CONT.SES,
CONT.NUM, CONT.VALORES, PROCV, PROCH, CONCATENAR, EXT.TEXTO, DIREITA,
ESQUERDA, CORRESP, INDICE, MAXIMO e MINIMO.

e Criacao de chaves e estabelecimento de relacionamentos entre dados
importados e uma tabela de consolidagao.

e Utilizacdo do ChatGPT para auditoria e criacao de sistemas complexos de

formulas e de validacdes de dados.

4. Segmentacao de Dados e Graficos Dinamicos

e Utilizacdo de segmentacdo de dados para filtragem interativa.

e Aplicacdo de formatacao condicional para realcar informacdes cruciais. Nocdes
de “Engenharia de Prompt” com ChatGPT focada na criacao e o gerenciamento de
regras de formatac¢ao condicional.

e Implementacdo de regras de protecao de dados para manter a integridade dos
dados.

e C(riacao de tabelas e graficos dindmicos para uma analise eficiente e visualizacdo
de dados.

5. Sessdes Praticas e Estudos de Caso

e Atividades praticas apds cada mdodulo para reforcar os conceitos aprendidos.

e Estudos de caso com conjuntos de dados reais para aplicar os conhecimentos
adquiridos.

e Ao longo do curso os alunos criardo uma Planilha Excel que consolida dados de
uma Unidade Orcamentaria e gera informacdes diversas para subsidiar a tomada
de decisao dos gestores.
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PRE-REQUISITOS TECNICOS

Desktop, Notebook, Tablet, Dispositivo
Smartphone
Dual Core com 2 GHz (i3/i5/i7 ou

equivalente da AMD)

Processador

4GB Mem. RAM

Plataforma

Windows 7, 8,9, 10e 11/
macOS X 10.10/iOS / Android /
BlackBerry

Edge 12 / Firefox 27 / Chrome 30
/| Safari 7

Navegador

. Software
Zoom Meeting

Webcam comum ou em HD Cémera
integrada ou conectada via USB

Alto-falantes e microfone Audio e Mic.

integrados, conectados via USB
ou Bluetooth sem fio

3Mbps - Banda larga com ou sem Internet

fio (3G, 4GILTE e Wi-Fi)

CERTIDOES E ATESTADOS

Aguardando Atualizagéo
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CONTATO

+55(61) 9 9445-4563

contato@mmpcursos.com.br

DADOS DE PAGAMENTO

Itau (341) Agéncia: 8090 / Conta-Corrente:
25.570-7

Banco do Brasil (001) Agéncia: 3476-2 /
Conta-Corrente: 212.851-9

Pague e parcele com cartdo de crédito no
site. Aceitamos as principais bandeiras.

CONDIGCOES DE CONTRATAGAO

Para garantir sua presenca e contribuir
para a realizacdo bem-sucedida do
evento, é essencial que vocé faca sua
inscricdo com antecedéncia de 7 dias
(sete).

A MMP Cursos Capacitagao e
Treinamento confirmara os eventos no
minimo 5 (cinco) dias antes de sua
realizagdo. Por favor, aguarde essa
confirmacgdo antes de organizar sua
participacdo. Note que sua inscri¢do s6
sera considerada valida apds
recebermos a nota de empenho, ordem
de servico, autoriza¢do ou outra forma
de comprovacdo de pagamento.

A MMP Cursos Capacitagao e
Treinamento se reserva o direito de
adiar ou cancelar os cursos se nao
houver numero suficiente de
participantes. Além disso, pode haver
substituicao de palestrantes em
situacdes imprevistas ou de forca maior.

CANCELAMENTO E REEMBOLSO

Em relagdo ao participante, o
cancelamento da inscri¢do deve ser
efetuado com um prazo minimo de 3
(trés) dias Uteis antes da data do evento.
Ultrapassado este periodo, o
participante tem a op¢ao de substituir
sua vaga por outra pessoa ou solicitar
um crédito equivalente ao valor pago na
inscricao.

Todos os cursos oferecidos pela MMP
Cursos Capacitacdo e Treinamento
podem ser ministrados na modalidade
"in company" em qualquer localidade do
Brasil.
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